MANUAL DE FOLHAS DE FERIAS
ENVIO EM FORMATO DIGITAL

Lisboa, agosto 2021

TRAN
QUILI
DADE ACOREANA LOGO



MANUAL DE FOLHAS DE FERIAS
ENVIO EM FORMATO DIGITAL

O seu seguro de Acidentes de Trabalho tem um novo processo parao
envio das folhas de férias.

O envio deve ser feito em suporte digital tornando-o mais facil e simples!

Pode tambem utilizar a area de cliente empresas para enviar as folhas de
férias.

De acordo com as condicdes do seu contrato, € obrigatorio enviar as folhas de
férias do seu seguro de Acidentes de Trabalho relativas as retribuicdes e
salarios pagos no més anterior.

No envio, deve indicar a totalidade das remuneracdes previstas na lei
integrando a retribuicdo para efeito de calculo da indemnizagao por acidente de
trabalho, e indicar ainda os praticantes, 0s aprendizes e 0s estagiarios.

Cligue agui para consultar a clausula das condicdes gerais onde encontra esta
informacéo.

Continuar
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https://www.tranquilidade.pt/?expandLogin=true
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Para cumprir as exigéncias de comunicacdes de remuneracao as Seguradoras foi
criado um formato uniforme de ficheiro eletrénico que € utilizado por todo o
Setor Seqgurador.

A referéncia foi o mapa de remuneracdes da Seguranca Social (SS), ja que
sendo um documento universal e uniforme exige apenas algumas adaptacoes.

Assim, precisa simplesmente de acrescentar ao mapa de renumeracoes as

verbas isentas de SS e que por isSso mesmo nao constam no mapa, sendo a
mais conhecida o subsidio de almoco.

SEGURANCA SOCIAL
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Este desenvolvimento foi partilhado com a Associagcéo Portuguesa de Software para
gue as empresas pudessem integrar nas suas aplicacdes de contabilidade a criacéo
automatica do Ficheiro eletronico para as Seguradoras.

Ja existem muitos Clientes/Empresas que podem obter o seu ficheiro ja no
formato final (.eur ou .txt) e de acordo com as especificacbes das Seguradoras.

Caso tenha alguma duvida, clique na opcdo gue pretende

Quero construir um
ficheiro novo sem usar
0 mapa da SS.

Tenho o ficheiro So6 tenho o mapa da SS,
automatico, como envio? como fago?

Quero validar se o
ficheiro que tenho esta
correto.

Ja tenho o ficheiro mas Quero enviar pela area
da-me erro a enviar. de cliente.
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Como enviar o ficheiro das folhas de férias
para a Tranquilidade
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Se ja tem o ficheiro automatico aceda a tranquilidade.pt e siga 0s passos

abaixo.

Depois de aceder ao nosso site, cligue em Servigos Online e de seguida
em Enviar Folha de Férias.

TRAN

Q U I L I SEGUROS SINISTROS CONTACTOS LOJAS I SERVICOS ONLINE Io’RE'JEHCiD

DADE : :

Download Condigdes Gerais da Apdlice Aderir ao Diébito Direto Atualizacio de Capital Acidentes Trabalho Azzistente Virtual

Download de Outros Documentos Fatura Recibo / Nota de Crédito I Enviar Folha de Férias I App Tranguilidade
Aderir a Comunicagao Digital Participar Fraude Enviar Violume Faturagio / Salarios Resp. Civil
—"—"—__-_ "

Continuar @
—
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Preencha o n° da apdlice e o n°de cliente e clique em Enviar.

Pode encontrar estes dados no aviso de pagamento, nos recibos ou nas
condicdes particulares.

Estes numeros séo compostos por 10 digitos e sem pontos.

Preencha os campos de pesquisa:

N° Apélice: *

N° Cliente: *

Continuar »
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Depois de aceder, pode verificar o historico das folhas de férias.

Para carregar uma nova folha cligue em Nova folha de férias.

Formulario de Folha de Férias

Entrega de Folha de Férias

Cliente: e
03030 NOVA FOLHA DE FERIAS

Apadlice:

Doo4mmw

In} Ano | Més | Nome Tipo Data Entrada Estado ‘alor Total | Sub
364147 2018 11 T —— FolhasFeriaz 2019-12-03  __ Processado ___
345520 2019 10 T — FolhasFerias 2019-11-04 . Processado —c

Continuar @
—
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Escolha o ano e 0 més a que se refere a folha que pretende enviar, escolha
o ficheiro e cligue em Inserir.

Entrega de Folha de Férias

Cliente:
i = MOVA FOLHA DE FERIAS

Apdlice:
o004

Submeter Folha de Férias

Ano *
2019

v
Dezembro v

Ficheiro *

ESCOLHER FICHEIRO

Continuar @

—
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Na lista vai encontrar o registo que acabou de enviar com a indicacao “Em
processamento”.

Ao fim de alguns minutos, quando o ficheiro for carregado e validado no
NOSSO sistema, aparecera o valor total considerado para 0 més em causa,
gue serve de validacao da entrega com sucesso.

No caso do ficheiro ndo corresponder as especificacOes pretendidas tambéem
recebera uma mensagem de erro com essa indicacao.

cligueagul

et Bt et
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Construir ficheiro eletréonico a partir do mapa

da Seguranca Social

9

J

SEGURANCA SOCIAL
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2 Pode construir o ficheiro eletronico a partir do mapa da Seguranca Social.

No site da Associacao Portuguesa de Seguradores (APS) encontra uma
ferramenta que permite de forma facil, rapida e fiavel criar o ficheiro eletrénico para
as Seguradoras.

Esta ferramenta destina-se exclusivamente a validacao e producéao de ficheiros
de "Folhas de férias" em formato «.eur» e «.txt». Apos criacéo do ficheiro deve envia-
lo a Seguradora.

Nenhuma informacdao fica armazenada em sistema, € utilizada unicamente para
gerar o ficheiro e para descarregar para o seu computador.

Vamos comecar por aceder ao site da APS:

https://folhasferias.apsequradores.pt
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No site da APS escolha Criar ficheiro com base num ficheiro da
Seguranca Social e cliqgue em Abrir.

Ficheiro para a Seguradora

Esta funcionalidade permite criar um ficheiro com base num ficheire da Seguranca Social.
Criar ficheiro com base num ficheiro a .
da Seguranga Social E suportado o modelo RC4008, versdo 01.
Serao aceites as seguintes extenstes: eur, bd

Criar novo ficheiro para a Seguradora

coninar | Votar)
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Indique o valor mensal para todos os funcionarios relativo a parte isenta do
Subsidio de Almoco.

Escolha o ficheiro da seguranca social que pretende carregar.

Carregar ficheiro
I ¥ Desejo que seja criado para cada pessoa (R2) distinta, um novo registo com Natureza da remuneracio subsidios ou outros igual a "P™. I
SR - SUBSIDIO DE REFEIC;S.D NAQ SUJEITO A SEGU RANCA SOCIAL (VALOR MENSAL): I 0,00 I

I Escolher Ficheiros | Menhum ficheiro selecionado I e
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Complete os campos em falta, para isso clique em Editar.

Detalhes do ficheiro

Este sistema destina-se exclusivamente a validacao e produgao de ficheiros de "Folhas de férias™ «.eur~ para posterior envio (pelo proprio} a respetiva Seguradora.

Nenhuma informacao nele carregada ou produzida ficara armazenada em sistema, sendo utiizada unicamente para a produgao do ficheiro a descarregar para o computador do utiizador.

« De forma a conseguir exportar o ficheiro, tera que o completar com a informacao
para a Seguradora

Finalizar/Exportar Cancelar

Identificacao dos ficheiros

Data de Referéncia Numero de apélice 1 - Editar registo de identificagdo do ficheiro (R0)
201403

- 4 :
Adicionar

M 4 1-1de 1 4 L

Finalizar/Exportar Cancelar

Continuar
| —

TRANQUILIDADE ACOREANA LOGO ED.2 V3 23/08/2021 15




MANUAL DE FOLHAS DE FERIAS
ENVIO EM FORMATO DIGITAL

Escolha a Seguradora e preencha o n.° de apadlice.

De seguida cligue em Editar para verificar os dados gue ja constam no
mapa da Seguranca Social.

. . ) L 1-Ed d d ificagdo do ficheiro (RO) L
RO - Identificacao do fich
DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2014 3 UMERO DE APOLI(E I 0000000001 I

I nnnnnnnnnn Tranquilidade I

Identifi d.

ade
NIF  ompregadora (R1) e Remuneragées (R2)
ows  1zsese7es [ 4 =]

Continuar »
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Pode editar cada um dos funcionarios e proceder as alteragcdes que forem
necessarias clicando em Editar.

Caso pretenda, adicione pessoas ou rubricas de remuneracao clicando em
Adicionar.

NUMERO DE IDENTIFICACAO DA SEGURANGA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA 20010182675

i DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERACOES,

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 123456789 e At 2014 |3

RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE

EMPREGADORA Empresa ABCD
ol @ No Data Nasc  Valor NeDias  Nat
o - [ e=
o o o =
o e ==
o bt [ carac I momover |

Continuar »
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No final da pagina confirme os totais dos valores considerados.

Se estiver de acordo com o esperado cliqgue em Validar R1 para finalizar.

2222222222 .

= razssarono .

O e .
Adicionar

R3 - Registos totais
£ REGISTOS A2 ;?; uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
NTRIBUICOES %ﬂ AAAAAAAAAAAAA
TOTAL DE REMUNERAGGES, SUBSIDIOS OU Maturez #Regist Total
S POR EZ
000000
Validar R1 e

Continuar
| —
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Clique em Validar RO para confirmar que todos os dados estao corretos.

Validar RO Voltar

e = t 1- Editar dad de identificagio do ficheiro (RO) t
RO - Identificacao do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2014 3 NUMERO DE APOLI(E 0000000001
SEGURADORA Tranquilidade
Identificacao das idade pregad
ie an 2
NFE  empregadora (R1) e Remuneragdes (R2)

Continuar & |
——
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Clique em Finalizar/Exportar e vai encontrar no seu computador (pasta das
transferéncias ou no ambiente de trabalho) o ficheiro com o0 nome semelhante
a este: 1037000000000000000000010314.eur.

Nao altere o nome do ficheiro que foi guardado.

Adicionar

" 4 1-1de 1 » M

[z | @

O ficheiro que exportou deve ser carregado no site da Tranquilidade.

Cligue agui para saber mais sobre como

carregar o ficheiro no site.
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Construir um ficheiro novo sem usar nenhum

documento de suporte

AR R R

|2
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Pode construir um ficheiro novo sem ter por base um ficheiro da seguranca

social.

A criacado deste ficheiro pode ser mais demorada pois tera de introduzir os
dados de cada colaborador, rubrica a rubrica.

Tem a vantagem de, uma vez construido o primeiro ficheiro, este pode ser
utilizado nos meses seguintes como ponto de partida tendo apenas de
editar aquilo que precisa.

Este ficheiro pode ser criado atraves da aplicacao da APS ou atraves do
Gerador EUR simplificado.
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Para construir o ficheiro através da aplicacdo da APS aceda a
hitps://folhasferias.apseguradores.pt e clique em Criar novo ficheiro para a
Seguradora e de seguida clique em Criar.

Ficheiro para a Seguradora

Criar ficheiro com base num ficheiro
da Seguranca Social Esta funcionalidade permite criar um novo ficheiro para a Seguradora.

Criar novo ficheiro para a Seguradora

Continuar & |
——
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Cligue em Adicionar.

Identificagdo dos ficheiros

4 Data de Referéncia Nimero de apdlice 1 - Editar registo de identificagéo do fichairo (RO) u

Nio existem identificagdes de ficheiros.

De seguida, preencha os dados necessarios conforme exemplo abaixo e
cligue em Adicionar.

. t 1- Editar dados de identificagio do ficheiro (RO) L
RO - Identificacdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2019 12 NUMERO DE APOLICE 0001234567

o

SEGURADORA Tranquilidade-5 Unid

Continuar
| —
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Preencha todos os dados de identificagcao da empresa.

R1 - ldentificacdo da entidade empregadora

NUMERO DE IDEHTIFICAQ.&O DA SEGURANCA ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA EMPREGADORA
DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAQ@ES, 6

NUMEROC DE IDENTIFICACAD FISCAL SUBSIDIOS OU OUTROS

RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE
EMPREGADORA

De seguida, vamos inserir os colaboradores e respetivas remuneracoes,
para isso cliqgue em Adicionar.

R2 - Remuneragoes do trabalhador

Sel @ NISS Nome Data Nasc Valor N°®Dias  Mat

Mo existem remuneragdes de frabalhadores.

©
Continuar »
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Depois de adicionar todos os colaboradores preencha o total de

contribuicOes e a taxa contributiva.

De seqguida, clique Validar R1.

R3 - Registos tofais

TOTAL DE REGISTO S R2 2

TOTAL DE REMUNERA(;E’ES, SUBSIDIOS OU 1.400.00

ITDTAL DE CONT RIBLFII;f)ES

TAXA CONTRIBUTIVA

TOTAL DE REMUNERACOES, SUBSIDIOS OU :
OUTROS [SEPARADOSQPOR NATUREZA) Natureza _ #Registos  Total

SR 1 700,00

RE 1 700,00
Nota: Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.

e
Continuar &
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Confirme se todos os dados estao corretos. Depois, clique em Validar RO.

Se algum dado estiver incorreto é apresentada uma mensagem de erro a
identifica-lo para que o possa corrigir.

O ficheiro foi atualizado com sucesso.

(o]
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Cligue em Finalizar/Exportar e vai encontrar no seu computador (pasta das
transferéncias ou no ambiente de trabalho) o ficheiro com o0 nome semelhante
a este: 1037000000000000000000010314.eur.

Nao altere o nome do ficheiro que foi guardado.

°

Identificagdo dos ficheiros

Depois de exportar o ficheiro € necessario carrega-lo no site da
Tranquilidade.

Cligue agui para saber mais sobre como

carregar o ficheiro no site.

Continuar »
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Pode criar um ficheiro a partir de um excel utilizando o Gerador Simplificado
disponivel no site da APS. No final da pagina encontra o link para aceder ao
gerador.

Preencha os campos com ainformacao dos colaboradores e cliqgue em Gerar
ficheiro. O mesmo é transferido para a pasta de transferéncias do seu
computador.

Ligagbes

B Tutorial/ajuda Folhas de Férias APS
“ https://bitly/2zQ80uE

Gerador EUR simplificado
z,
e https://bit ly/2NhhMw T 0

Depois de exportar o ficheiro € necessario carrega-lo no site da
Tranquilidade.

Cligue agui para saber mais sobre como

carregar o ficheiro no site.
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Validar ficheiro ja existente

Y/

Continuar @

—
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Se ja tem algum ficheiro que quer carregar no site Tranquilidade, valide-o

primeiro através do site da APS da seguinte forma:

Aceda a https://folhasferias.apsequradores.pt e cligue em Ficheiro para a
Seguradora e de seguida clique em Abrir.

funcionalidade podera realizar as seguintes operacbes no ficheiro:
Ficheiro para a Seguradora brir-
2 Validar;

Criar ficheiro com base num ficheiro ® Consultar;
da Segurang¢a Social
°d ¢ @ Alterar:;

® Criar ficheiro para a Sequradora com base em outro ficheiro.

Criar novo ficheiro para a Seguradora N ) . .
Serdo aceites as sequintes extenstes: eur, txt

[ ~ K2

coninar | Votar)
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De seqguida, cligue em Escolher Ficheiros e carregue o ficheiro que
pretende validar e que deve estar com a extensao .eur ou .txt.

Carregar ficheiro

I | Escolher Ficheiros |Ne"|hum ficheiro selecionado I e

Se tudo estiver correto, aparece uma mensagem a indicar que o ficheiro foi
validado com sucesso. De seguida, carregue o ficheiro no site
Tranquilidade.

Relatério de valida¢do

O ficheiro foi validado com sucesso.

e T O

Cligue agui para saber mais sobre como

carregar o ficheiro no site.
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Resolucao de erros e informacao de alertas
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Quando carrega o ficheiro das folhas de férias no nosso site é feita uma

validacdo e a maioria dos erros esta relacionado com a construcéo do ficheiro.

O primeiro passo para a resolucéo de erros € validar o ficheiro através do site
da APS. Ao carregar o ficheiro é identificada a(s) linha(s) que deve corrigir.

IE Erro nalinha 2

/A, O registo R1 tem que ter o codigo da companhia "(SEGURADY".
@& Entre as posicies 199 e 122 tem que existir o codigo da companhia

| 00000000000005112800 || |

THABSY | (SESURAD) 3

Cligue agui para saber mais sobre como

validar o ficheiro na APS.
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Clique no erro para saber como resolver.

Extensao de ficheiro
invalida

Ficheiro ja existente

Valor total dos salarios
n&o pode ser negativo

N° de apolice ou de
cliente incorretos

Valor ja informado para Inicie o processo N&o consigo terminar o
0 ano e més em causa novamente carregamento no site

Clique no aviso para saber mais informacdes.

Falta enviar folhas de férias

TRANQUILIDADE ACOREANA LOGO ED.2 V3 23/08/2021 35

O ficheiro encontra-se a

aguardar confirmacéo




MANUAL DE FOLHAS DE FERIAS

Este erro surge porque o ficheiro que esta a carregar nao tem a extensao
correta. Os ficheiros apenas podem ser submetidos com a extenséo .txt ou
.eur.

ERRO

Extensao de ficheiro invalida. Tera de ser " TXT' ou 'EUR.".

Verifique no seu programa de contabilidade/recursos humanos como
pode exportar o ficheiro na extensdo necessaria. Caso pretenda pode criar
um ficheiro novo no site da APS.

Cligue agui para saber mais sobre como criar

novo ficheiro.
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Ao carregar o ficheiro .eur e .txt surge o erro a pedir que inicie novamente 0
processo. Valide que o nome do ficheiro esta de acordo com a regra.

ERRO

Error Inicie o processo novamente!

REGRA: O nome do ficheiro tem que ter 28 algarismos, com a seguinte
informacao obrigatoria.

ex: 1037 0000000000123456?891 05 19.EUR
I_'_I J l_l'_l I_r_l

Codigo Seguradora + N apolice ( 10 zeros + n° apolice) + Mes + Ano

Continuar »
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Se ja confirmou que o0 nome do ficheiro esta correto e mantém-se o erro a
pedir que inicie o processo novamente, certifique-se que o ficheiro tem
algum registo com valores negativos de subsidio de almoco.

X

ERRO

Error: Inicie o processo novamente!

Corrija o valor negativo e submeta novamente o ficheiro.
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X Valor ja informado para o ano e
ERRO MEés em causa
Valor 3 informado para o ano ¢ més em causa Este erro surge porque esta a
n tentar submeter um ficheiro que ja
tinha sido entregue e validado
= anteriormente.
ERRO Ficheiro ja existente
et 5 x5 s s e o et e s Se acabou de submeter a folha de
n férias e quer efetuar correcoes, fale
com o seu mediador.

Se quiser corrigir um ficheiro, fale com o seu mediador e indigue o més a
corrigir e o motivo para a substituicdo da folha de férias.

(por exemplo: ha valores duplicados, submeteu a folha de férias para o més errado,
faltou considerar o subsidio de Natal, etc...)
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Se esta a carregar um ficheiro com algum registo com um valor negativo,
confirme que o total de salarios néao é negativo.

ERRO

Valor total dos salarios ndo pode ser negativo.

Corrija esta informacéo e submeta novamente o ficheiro.
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Ao submeter o ficheiro, o sistema “nao avanca” e nao consegue terminar o
carregamento da folha de férias?

Aguarde 24 horas, entre novamente no portal Tranquilidade e valide se o
ficheiro que tentou carregar foi submetido com sucesso.

Caso néao tenha sido, repita novamente o processo de carregamento de folha
de férias.

Se o erro continuar, fale com o seu mediador e indique ja que tentou
submeter a folha de férias e refira o erro.

N° de apolice incorreto?

Valide que o n° de apodlice tem 10 digitos e ndo contém qualquer ponto.
Exemplo de n° de apdlice correto:1012345678 ou 0001234567
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Se ao inserir a folha de férias do més corrente, existir algum més passado
com a folha de férias em falta, surge este aviso.

X

Atencdol Falta enviar a Folha de Férias do seguinte més:

Novembro de 2019

Retome o processo e insira a(s) folha(s) de ferias em falta.

Nota: NAO é possivel inserir folhas de férias para meses futuros.
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Este alerta surge quando
tem no ficheiro um registo
sem subsidio de
almoco.

O ficheiro encontra-se a aguardar confirmagdo. Caso ndo carregue numa
das opcoes "Sim™ ou "Nao", o ficheiro sera eliminado dentro de 15
minutos. Tera que submeter o mesmo novamente.

Foram detetados ols) seguinie(s) alertas(=):
Ha 1 registo(s) sem Subsidio de Refeicdo:

E indicado o NISS do
registo para que confirme
a situacao.

Para concluir o carregamento do ficheiro valide os registos indicados acima:

- se 05 valores estdo corretos, escolha SIM para concluir o processo.

- se pretende corrigir os valores escolha NAQ. Depois de corrigir esses valores, reinicie o processo e
submeta o ficheiro corrigido.

i‘Eﬂ' Nio

Se quiser avancar cliqgue no Sim. Caso queira corrigir, cliqgue em Né&o,
corrija o ficheiro e submeta novamente.

Se nao escolher qualquer opcao, ao final de 15 minutos tera que submeter
novamente o ficheiro de folhas de férias.

Continuar »
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Se submeter um ficheiro com
a informacéo de subsidio de
almoco com valor superior
a 500€ aparece este alerta
com a indicacédo do NISS do
registo para que corrija o
valor ou confirme se
pretende avancar.

O ficheiro encontra-se a aguardar confirmagdo. Caso ndo carregue huma
das opgoes "Sim" ou "Nao", o ficheiro sera eliminado dentro de 15
minutos. Tera que submeter o mesmo novamente.

Foram detetados o(s) seguinte(s) alertas(s):
H2 1 registo(s) com valor do Subsidio de Refeicdo acima de €500 -

Para concluir o carregamento do ficheiro valide os registos indicados acima:

- se os valores estdo corretos, escolha SIM para concluir o processo.

- se pretende corrigir os valores escolha NAO. Depois de corrigir esses valores, reinicie o processo e
submeta o ficheire corrigido.

Se quiser avancar com o valor indicado clique no Sim. Caso queira corrigir,
cliqgue em Nao, corrija o ficheiro e submeta novamente.

Se nao escolher qualquer opcao, ao final de 15 minutos tera que submeter
novamente o ficheiro de folhas de férias.
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Caso tenha registos
duplicados, aparece este
alerta, que identifica o NISS
do registo para que confirme
se pretende ou ndo avancar
com a comunicacao dos
valores duplicados.

O ficheiro encontra-se a aguardar confirmagédo. Caso ndo carregue numa
das opcoes "Sim" ou "Nao", o ficheiro sera eliminado dentro de 15
minutos. Tera que submeter o mesmo novamente.

Foram detetados o(s) seguinte(s) alertas(s):
Ha 2 registo(s) duplicado(s): TR0, I

Para concluir o carregamento do ficheiro valide os registos indicados acima:

- se 05 valores estdo corretos, escolha SIM para concluir o processo.

- se pretende corrigir os valores escolha NAQ. Depois de cormigir esses valores, reinicie o processo e
submeta o ficheiro corrigido.

Se quiser avancar cliqgue no Sim. Caso queira corrigir, cligue em Né&o,
corrija o ficheiro e submeta novamente.

Se nao escolher qualquer opcao, ao final de 15 minutos tera que submeter
novamente o ficheiro de folhas de férias.
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Como enviar as folhas de férias pela area de
cliente
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6 Envie as folhas de férias através da area de cliente empresa.

Depois de aceder ao nosso site, clique no icone da Area cliente e de

seguida efetue o login.

TRAN 4~ =

826% Iniciar sessdo / Registe-se

Ja tenho conta

e Email: *

Palavra- passe: ¥
Mastrar

INICIAR SESSAO

A
RECUPERAR PASSWORD

d Area Cliente IT—| Perguntas frequentes

| CRIAR CONTA

| ATIVAR CONTA

X

Continuar \
| —
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Na pagina principal da area de cliente, cliqgue na apolice de acidentes de
trabalho.

TRANQUILIDADE =

VIDA MAIS
PRC

coninar | Votar)
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Depois de aceder, clique no botao Folhas de Férias para submeter as folhas

de férias.

Precisa de AJuda?

Apresents-se 3 Imagem do contrato b data do dia. Poderso exsatir ransacdes com data Ntura.

N Tormeaor — Tormador
N Apdion — Produto: ACID. TRABALNO PREMIO VARIAVEL
Dt Morn oo Apdice 20112013 0000 Opgdo
Perods da Apvice 01012020 » 0.0V 201 et b0 ACEITE
Dados Tomador uro
v
Tormasor AP Clorte
Artacecertes oe Risco ™
Wornss -
Oacos e Pagamerts
Cooge Poste Descrigio Posas
Masadsor Porso
- L - Canceiha ——
47111 - Comienio & retaihe
Fodw oe Féeru A = S Quatdade em Guo sfetua ENTIOADE PATRONAL

Cotertom hepermarcacos

Premo
PEDIDO DE ALTERACAD | | FOLMAS DE FERIAS || DOCUMENTOS FINANCEIROS I SINISTROS | ARQUIVO DOCUMENTAL J << |
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CondicOes Gerais da apolice de Acidentes de Trabalho:
“Clausula 24.2 — Obrigac6es do Tomador do Seguro quanto a informacao relativa ao Risco
1. Para além do previsto no Capitulo Il, o Tomador do Seguro obriga-se:

a) A enviar ao Segurador, até ao dia 15 de cada més, copia das declaracdes de
remuneracdes do seu pessoal remetidas a Seguranca Social, relativas as retribuicdes pagas
no més anterior, devendo no envio mencionar a totalidade das remuneracdes previstas na lei
como integrando a retribuicdo para efeito de calculo da reparagao por acidente de trabalho, e
indicar ainda os praticantes, os aprendizes e 0s estagiarios;

b) (...)

2. Salvo convencdo em contrario, as comunicacgdes previstas na alinea a) do n.° anterior e
nas alineas a) e b) do n.° 2 sdo efetuadas por meio informéatico, nomeadamente em
suporte digital ou correio eletrénico.”
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